3ATBEP/DKEHO
Hakaz xepiBHWKa anapary

PiBHeHCHKOr0 aneJsiuiiHOro rocnogapcbLKOro cyay
1. 3arajabni mo0KeHHA

1. V PiBHEHCBHKOMY alessIiifHOMY rocnoaapcbkoMy cyni (nami — cya) Jie caMoCTiHHHMA
BIZUIIT - BUAZIUT yIIPaBITIHHS TIEPCOHATIOM.

YucenbHiCTb BiIY YIPABIiHHS IEPCOHAIIOM BH3HAYAETHCS 3 po3paxyHKy a0 20 ocib Ha
OJIHOTO CIienianicTa BIAALTY yIpaBliHHS NEPCOHATIOM Ta 3aTBEPUKYETHCA LUTATHUM PO3IHCOM.

2. Binnin ynpaBiaiHHS IepCOHANOM MPSIMO MIATIOPSIKOBYETBhCS KEPIBHUKY amapary
PiBHEHCBKOrO anessiiiHoro rocnoaapebkoro cyay (nai — KepiBHUK anapary Cyay).

3. V cBoiit AiSIBHOCTI BiAUT YIIPaBIiHHS MepcoHaIoM KepyeTbes KoHCTUTYHIE YKpainuy,
KozexkcoM 3aKkoHIB 1po mpamio Ykpaiuu, 3akoHom Ykpaiuu «lIpo nepxasny ciyxOy» Ta
IHIIUMU  3aKOHaMM Y KpalHH, MIKHAPOAHHMH JIOTOBOpaMH, 3rofa Ha O0OB SI3KOBICTH SKHX
HagaHa BepxoBHowoo Panoro VYkpainu, nocranoBamu Bepxosnoi Pamu VYxpainu, axramu
Ilpesunenta Ykpainu, Kabinery MiHicTpiB YkpaiHM Ta LEHTPaIbHOIO OpraHy BHKOHABUOI
BIagu, mo 3abesmeyye (GopMyBaHHS Ta pealidye AepXaBHY IOJITHKY y cdepl AepXKaBHOI
ci1yOu, IIUM MOJIOXKEHHSIM, IHIIMMH HOPMaTUBHO-TIPAaBOBHUMHU aKTaMHU.

4. TTonoXeHHSI Mpo BiJALT YIPaBJIiHHS MEPCOHATIOM PO3POONISETHCS Ha OCHOBI THIOBOTO
TIOJIOXKEHHS! Ta 3aTBEP/KYETHCSI KEPIBHUKOM amnaparty cyay.

5. Binain ynpapsiiHHS IEPCOHANIOM Ma€ CBOIO MEYaTKy.

II. OcHoBHi 3aBnanusd, pyHKIIT Ta NpaBa BiAAlTy YNpaBJ/iHHSA MepPCOHATIOM
1. OCHOBHUMM 3aBJaHHSIMH BLIITY YIPaBJIiHHS NEPCOHATIOM €:

1) peanizauis qep>xaBHOT NOJITHKH 3 MHTaHb YIPABIIHHS IEPCOHATIOM B Cy i,

2) 3abe3neveHHs 31MCHEHHS KEepiBHUKOM amapaTy CyJdy CBOIX MOBHOB@XEHb 3 IHUTaHb
YIIPaBJIiHHS EPCOHATIOM;

3) 3abe3nedyeHHs Oprasi3aniiHoro po3BUTKY CYAY;

4) n106ip nepcoHainy cyay;

5) nporHo3yBaHHS PO3BUTKY MEPCOHATY, 320X0UYEHHSI MPAIiBHUKIB 10 CIyxk00BOI Kap’epH,
MIABHLIEHHS PiBHS iX MpodeciiHOl KOMIIETEHTHOCTI;

6) 311CHEHHS aHAIITUYHOI Ta Oprai3auiiHoi poOOTH 3 KaJpOBOr0 MEHEXKMEHTY;

7) noKyMeHTaabHe OQOpPMIEHHS BCTYIY Ha JepXaBHY ciyxOy, il NpoXomKeHHS Ta
IPUITHHEHHS.

2. Bigain ynpapniHHs IepCOHAIOM BiJITOBIIHO J0 MOKJIAJEHUX HA HbOTO 3aBJIaHb:

1) opranizoBy¢ poOOTY 111010 pO3poOKH CTPYKTYPH CYAY;

2) po3pobusie 1 Gepe y4acTh y po3poOJieHHI MPOEKTIB HOPMATHBHO-NIPABOBUX AKTIB, IO
CTOCYIOTHCA MUTAHb YNPABIIIHHS NEPCOHANIOM, TPYIOBHX BITHOCHH Ta JEPXKaBHOI CITyOH;

3) BHOCHTh NPOINO3HLIT KEPIBHUKY anaparty CyAy 3 NMHTaHb yIOCKOHAJIEHHS YIIPaBJliHHS
IIEPCOHAJIOM Ta KaJApPOBOI'O MEHEKMEHTY;



4) 311CHIOE aHAII THYHO-KOHCYJIbTaTHBHE 3a0e3nedeHHs poOOTH KEPIBHUKA anapary cyiy
3 HUTaHb YIPaBJIiHHS HEPCOHANIOM;

5) KOHTPOJIOE PO3POOJIEHHS MOCANOBUX IHCTPYKLINH AEpXaBHUX CIyxOOBWIB Cydy, fKi
3aTBEPIUKYE KEPIBHHMK amapary Cyiy, a TakoX Ieperiisiiae X Ha BiANOBiAHICTb BCTAHOBIIEHHM
3aKOHOJABCTBOM BHMOTIaM;

6) 1npoBOAUTH pobOTY [IOMO CTBOPEHHsS CIPHUSTIMBOIO  OpraHizanifHoro Ta
TICUXOJIONYHOrO KiiMaty, GpOpMyBaHHsS KOPIOPATHBHOI KYJIBTYPH Y KOJIEKTHBI, PO3B’SI3aHHA
KOH(TIKTHUX CUTYaIli};

7) BuBYac moTpe0y B NEPCOHATI HA BaKaHTHI MOCaad B Cydl Ta BHOCHTH BiANOBIIHI
MIPONO3HULIT KEPIBHUKY anapaTy Cyny;

8) npuitMae TOKYMEHTH BiJl KAHANAATIB Ha 3aHATTS BaKaHTHHX [OCA/ AEPKABHOI CIIyKOH
kareropiit «b» Ta «B», NpoBOAUTH MNepeBipKy [TOKYMEHTIB, INOJAHHX KaHIWIATaMH, Ha
BiZMOBIHICTH BCTAHOBJIEHHUM 3aKOHOM BHMOTaM, MOBIIOMJIsE KAHAUAATIB IIPO PE3YIIBTATH TaKol
TIEPEBIPKH Ta [OJIA€ IX HA PO3IJIS KOHKYPCHOI KOMICIT, 3A1HCHIOE 1HIII 3aX0u 00 OopraHizanii
KOHKYPCHOTO B1I00OpY;

9) po3pobiise crieniadbHi BUMOTH 10 OCi0, SKI MPETEeHAYIOTh Ha 3alHATTA MOocal AEPKABHOT
ciryxOu kareropiit «b» i «By;

10) Haacunae KaHaUIaTaM Ha 3aMHSATTS BaKaHTHUX Nocal AEpXKaBHOI Ciy:kOM KaTeropii
«b» Ta «B» NMHCHMOBI IOBIJOMIIEHHS IIPO PE3YJILTATH KOHKYPCY;

11) 3a [opydyeHHSM KepiBHHKa amapary CyJgy [epeBipse€ IOTPUMaHHA BHMOT
3aKOHOJABCTBA IMPO Mpallo Ta JdepXKaBHy CIyxOy, NpaBHJI BHYTPIIIHBOIO CIy:K00BOrO
PO3MOPSIAKY B CYAI;

12) pazom 3 IHIIKMH BIUIIJIAMHA B CyI:

OprasizoBye poOOTy LIOA0 pO3POOKH IOJI0KEHB NPO BIALIIY;

OMpalboBYy€ MITATHUH PO3NUC CYY;

CNNBHO 3 (iHAHCOBO-EKOHOMIYHUM BIIIIJIOM OpraHi3oBye poGOTy IIOAO MOTHBALil
IIEpCOHAIy CYAY;

3abe3neduye rIaHyBaHHs Cay)O0BOI Kap’e€pu, IJIAHOMIpHE 3aMiIIEHHS IOCaJ AEP:KaBHOI
ciyx0Ou MAroToBNeHUMH (GaxXiBUSAMHU 3TiIHO 3 BUMOraMu 0 MpogeciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI Ta
CTUMYJIIOE NIPOCYBaHHS MO cIykO0i 3 ypaxyBaHHIM ITpodeciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI Ta CyMJIIHHOTO
BHKOHAHHS CBOIX MOCa 0BUX 000B’A3KIiB;

Oprasi3oBye poOOTy LIOA0 CTAXyBaHHs AePKaBHUX CTykOOBIIIB Ta MOJIOII;

13) opraHi3oBy€ ITPOBEICHHS BHYTPIIIHIX HABYaHb JEPKABHUX CIYKOOBLIB anapaty Cyay;

14) 3nilicHIOE maHyBaHHS NpodeciiHOro HaBUYaHHS JIEP’KaBHUX CTYXOOBLIB Cyay;

15) yzaranpHioe mnoTpeOM aAepkaBHUX CHyxOOBLIB y MiArOTOBIU, cHeNianizamii Ta
M1BUIIEHH] KBanidikaIii i BHOCHTH BiIIIOBIIHI MPOIIO3HUIII KEPIBHUKY anapary Cyay;

16) pa3om i3 nmepxaBHUM CIIyKOOBIIEM CKJIaga€ iHAMBIIyalbHY IpOrpamy IMiJABHINEHHS
piBHS npodeciiHHOl KOMIIETEHTHOCTI 3a pe3yabTaTaMU OLiHIOBaHHS HOT0 ¢1y»00BO1 JisUTBHOCTI;

17) Bene BCTAHOBJIEHY 3BITHO-OOJIIKOBY NOKYMEHTALilO, TOTY€E JAEPXKaBHY CTAaTHCTUYHY
3BITHICTH 3 KaPOBHUX IHTaHb,

18) ananisye KiNbKICHUH Ta SKICHHH CKJIaa ACP:KaBHUX CIIYKOOBILB;

19) Hanae xOHCYIBTaTHBHY OMOMOTY 3 TMTaHb YNPABIiHHA NEPCOHAIOM KEepiBHHKaM
BIAIIIB Ccyny;

20) oOuncmroe ctax podOTU Ta AepPXKABHOT CIyKOu;

21) 3aificHIOE KOHTPONb 3a JOJEPXKaHHSAM 3aKOHONABCTBA MpO JACPXKaBHY CIyx0y Ta
3aKOHOJIABCTBRA MPO MPAITO;

22) po3risjac MpONO3HIIT Ta roTye JAOKYMEHTH IIOJO 3a0XOUECHHS Ta HArOpPOJDKEHHS
NEPCOHaly JEPKABHMMH HAropojaMH, BIIOMYMMH 3a0XOYYBAJIBHHUMH Bil3HaKamu, Beje
BIAMOBIAHUH 00JIIK;

23) opranizoBye cknaaeHHs IIpucarn gpepxaBHOro ciyk0oBus 0c00010, SKa BIEpIIe

BCTyNa€e Ha JCPKaBHY CiyxkO0y, odopmisie JOKYMEHTH NpPO NPHCBOEHHS BIANOBIIHMX pPaHIiB
JEP)KaBHHUM CIIYKOOBISIM;



24) o3HaAMOMIIOE JAepKaBHHUX CIy:kOOBHIB 3 MpaBUJIaMM BHYTPIIIHBOTO CIIy:KOOBOTO
PO3MOPSAKY CYAY, TOCAA0OBUMH 1HCTPYKILISIMHU Ta iHIIHMH TOKYMEHTaMH 3 IIPOCTABIIEHHAM HUMHU
ITIHCIB Ta 1aTH O3HAHOMJIIEHHS

25) oopMiisie 1 BUaae AepKaBHOMY CIIY>KOOBLIO C/1y»k00Be NOCBIAUEHHS;

26) 3abesnedye MiATOTOBKY MarepialiB IOJO MPU3HAYEHHS Ha MOCAld Ta 3BUILHEHHS
IIepCOHATy JepKaBHOIO OPraHy;

27) 3nifiCHIOE KOHTPOJIb 32 BCTAHOBJICHHSIM HaI0aBOK 3@ BUCIIYTY POKIB;

28) ¢dopmye rpadix BIONyCTOK MEPCOHATY CYAy, TOTYE MNPOEKTH aKTiB LIOAO HAAaHHS
BiAMTYCTOK MEPCOHAITY, KOHTPOJIIOE 1X MOJaHHS Ta BeJe OOiK;

29) snificHioe poGoTy, MOB’s3aHy i3 3amOBHEHHSAM, OONIKOM 1 30epiraHHiIM TPYIOBHX
KHI)KOK Ta 0cOO0BHUX cIpaB (0COOOBUX KAPTOK) MPaLliBHUKIB CYyly;

30) odopmiisie 1 BUAAE NOBIIKH 3 MiCIsI poOOTH NpalliBHUKA;

31) ompaupoBY€E JUCTKH THMYACOBO1 HENPALe3TaTHOCT;

32) y Mexax KOMIETEHUIl roTye po3nopsiadi JOKYMEHTH NMpO BIAPS/KEHHS NEPCOHAIY
cyay;

33) roTye y Mexax KOMIETEHI1 JOKYMEHTH LIOJIO MPHU3HAYEHHS [IEHCIH IEpCOHAy Cyny;

34) 3abe3nedye Bua4y y BCTAaHOBJICHOMY MOPSIKY 3BIbHEHIH ocobi komil akra mpo
3BUIBHEHHS, HAJIE)XHO 0GOPMIIEHOT TPYAOBOT KHUXKKH;

35) a3nilicHioe opraHizalifHI 3aXoJM LIOAO CBOEYAaCHOrO TOJAHHS JEpPKaBHUMU
CITykOOBLSMH  BiIOMOCTEH TNpo MalHO, AOXONH, BUTpAaTH 1 3000B’s3aHHS (IHAHCOBOTO
XapakTepy 3a MUHYJUH PiK /10 BIAUTY yIIpaBliHHS MEpCOHATY;

36) 3abe3meuye opraHizalilo IPOBEACHHS CIIELIAJIBHOI TMEPEeBIpKM IMOJO 0cCif, sKi
IPETEHYIOTh Ha 3alHSATTS Nocaj B Cyai;

37) 3abesnedye opraHizaliio MPOBEJEHHs MEPEBIPKH TOCTOBIPHOCTI BLOOMOCTEH 11070
3aCTOCYBaHHsl 3a0OpOH, mependayeHuX 4YaCcTHMHAaMU TPEThOK 1 YeTBEpTOl crarti | 3akoHy
VYkpaiuu «lIpo ouniieHHs Biagu», roTye JOBIIKY Tpo 1l pe3ysibTaTH;

38) 3piifcaioe o0nik  BIHCHKOBO300OB’SI3aHMX 1 MPHU3OBHUKIB Ta OpOHIOBaHHS
BifiCbKOBO3000B’sI3aHUX B CYAI;

39) npoBouTH iHITY poOOTY, MOB’sI3aHy i3 3aCTOCYBAaHHSIM 3aKOHOAABCTBA MPO MPAIO Ta
JIepKaBHY C1yxK0y.

3. Biguin yrnpasiiHHs epcoHaIoM Ma€e Mpaso:

1) chminbHO 3 IHIOMMH BiAiNaMu MEPEBIPSITH 1 KOHTPOJIIOBATH JOTPUMAHHS IPaBUII
BHYTpILIHBOTO CIIY>kO0BOr0 PO3MOPSAKY, BHMOI 3aKOHOJABCTBA IMPO MpaIio Ta AEPXKaBHY
cinyx0y B cyai;

2) onepXyBaTH y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPSIAKY BiJ MOCanoBHX ocib Ta
IHLIOro HepcoHalmy cyny iHbopMallilo, Marepiaid Ta MOSCHEHHS (Y TOMY YHCI THCBMOBI),
HEOOXITHI A 3MiCHEHHS TOKIaleHUX Ha HbOTO 3aBIaHb;

4) 3a TMOrOMXEHHSM 3 KEpiBHUKOM amapary cyay OpaTH yd4acTh y KOH(EpeHIHisx,
CeMiHapax, HapaJax Ta iHIIMX 3aXoJax 3 MUTaHb YIpPaBJIiHHS MEPCOHATIOM Ta OpraHi3aiiiHoro
PO3BUTKY;

5) Ha 0OpoOKy NepCOHATBHUX MaHWUX (I3UUHHX 0Ci0 BIAMOBIMHO O 3aKOHOJABCTBA 3
[MTaHb 3aXUCTY MEPCOHAIBHUX TaHUX ISl BUKOHAHHS MOKJIaEHUX Ha HHOTO TOBHOBAXEHb,

6) 3a JOpy4eHHsM KepiBHHKa anapaTy Cyay MOpeICTaBisATH CyJl B IHIIMX OpraHax
JICP)KaBHOT BJIaJ¥, OpraHax MICHEBOIO CaMOBPSAYBAHHS, DIAMPHEMCTBAX, YCTAHOBAX Ta
OpraHizallisix 3 IMTaHb, 110 HAJIEXKATh 0 HOro KOMIIETEHLI].

4. TloxnaneHHss Ha BIANIN YNpaBiliHHA MEPCOHAIOM 3aBlaHb, HE MepeabayeHHuX LUM
TIONIOXKEHHAM, 1 TaKuX, 110 HE CTOCYIOThCS NMUTAHb YIPABIIHHS MEPCOHATIOM, OpraHizauiinoro
PO3BUTKY Ta IePKaBHOI CIIy)KOH, He JOMYCKAEThCS.



I11. HavaasHuK Bigainy ynpaB/iHHS 11€pPCOHAIOM
1. Binain ynpasniHHsS IEpCOHAIOM OYOJIIOE€ HAYAIBHHEK,

2. HavampHuK BifAily ympaBliHHS [EpCOHANOM CyAay, NPH3HAYa€ThCA Ha Iocany Ta
3BUIBHSAETHCA 3 110CAAM KEPIBHUKOM arapary Cyay.

3. Ha nocaay HavyaibHHUKa BiAMILY YIpaBIiHHS [IEPCOHAIOM B CYAI NPA3HAYAETHCA 0C00a,
AKa BiAMOBizac BUMoOraMm, BCTaHOBJIEHHM 3akoHOM Ykpainu «lIpo nepxkaBHy ciyxOy».

4. HavaibHUK BiAZINY YIIPaBIiHHS [IEPCOHATIOM:

1) opraumizoBye ruanysaHHs poOOTH BifiNy YIpaBIiHHS IEPCOHAIOM B Cydi Ta
3abesnedye BUKOHAHHS MOK/IaIeHUX Ha HbOTO 3aBAaHb i HyHKLIH;

2) 3abe3neuye rnuanyBaHHs Cly»00BOT Kap’epu AepKaBHUX CITyKOOBIB;

3) 3abe3nedye naaHyBaHHs HaBYaHHS MEPCOHANTY CYAY;

4) BHOCHTD KEPIBHUKY arapTy Cyay MPONO3HUIil 00 MITATHOI YUCEIBHOCTI, CTPYKTYPH Ta
IITATHOTO PO3IHCY CYAY, IPU3HAUEHHS, 3BITBHEHHS 3 NI0CAJH, 320XOUEHHS Ta NPHTATHCHHS 10
JAUCHUILTIHAPHOT BIANOBIAAIBHOCTI IpalliBHUKIB CyaY;

5) BU3Ha4ae po3nOAla 00OB’SI3KIB MiXK MpaliBHAKaMH BiJJiNy YIpaBliHHS [EPCOHAIIOM,
KOOpPAMHYE Ta KOHTPOJIIOE 1X JUSITIBHICTE;

6) OpranizoBy€ Ta CKJIMKAe Hapald 3 [HTaHb, 10 HAJIEXaTh IO KOMIETEHIIl Bigaimy
YTIPaBJIiHHS NIEPCOHAIIOM;

7) mianucye akT nepenadvi crpas 1 MaiHa, Y pa3i 3BIIbHEHHS JEP)KaBHOIO CilykOoBLA 3
NOCaau 4H TepeBelleHHs Ha IHIIY I0Caay, pa3oM 3 YIIOBHOBAXXCHOK OCOOO0 Ta JEpKaBHHM
Ci1yk00BLIEM, SIKUH 3BUIBHSETHCS;

8) 3milicHroe iHmi GyHKuii, nepeadaveHi 3aKOHOAABCTBOM.

IV. IlpauinBuku Biaainy ynpas/aiHHA NepcoHaIomM

1. IlpauiBHUKH BIJAULY yNpaBliHHS MEPCOHANIOM Cyay, NMPU3HA4YaeTbCsd Ha Iocamy Ta
3BITIBHSIETLCS 3 TIOCAAN KEPIBHHUKOM anapary cyay.

2. Ha mocaau nmpaiiBHHKIB BiJUIiTy YIIpaBIliHHS MEPCOHATIOM B CYJl IIPH3HAYAIOTHCS 0cO0H,
SKi BIZIOBIJAFOTH BUMOTaM, BCTAHOBJICHUM 3akoHoM Ykpaiuu «IIpo aepxaBHY CIy)Oy».

3. IlpaniBHUKY BiJiNy YIPaBIiHHS IIEPCOHATIOM:

1) 6e3nocepenHBO MiANOPSIAKOBAHI HAYANBHUKY BUIALTY YIIPABIiHHS IIEPCOHANOM;

2) CBOE€YACHO BHKOHYIOTH 3aBJAaHHs, BH3HAUCHI HAYATbHHUKOM BLIJLTY YIPaBIiHHS
[EPCOHATIOM Ta JOPYUEHY IM poOOTYy;

3) BUKOHYIOTb 1HIII JOPYUCHHS KEPIBHUKA anapary Cyay;

4) GepyTh y4acTb y Hapajax 3 IHTaHb, 1[0 HAJICKATh IO KOMIIETEHI1 BTy YIpaBIiHHS
IIEPCOHAIOM;

5) NiANUCYIOTH aKT Nepejiayi Crpas i MaiHa, y pasi 3BIIBHEHHS JEPKABHOTO CIIYkKOOBIA 3
MocaJd 4YM NEPEBEAEHHA Ha IHIIY [ocaly, pasoM 3 YIOBHOBAXCHOI OCOOOIO Ta JIepKaBHUM
CItyKOOBLIEM, IKUH 3BIJIBHAETHCS;

6) 3nIHCHIOIOTH iHIII GYHKIT, MependadeHi 3aKOHOJaBCTBOM.
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