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наказом голови 

Рівненського апеляційного

господарського суду

№ 94 від 13 лютого 2017 року
ПРАВИЛА

пропуску осіб до приміщення та транспортних засобів на територію

Рівненського апеляційного господарського суду

1. Загальні положення

 1.1. Правила пропуску осіб до приміщення та транспортних засобів на територію Рівненського апеляційного господарського суду (далі - Правила) розроблено на підставі Правил пропуску осіб до приміщень суду та на їх територію транспортних засобів, затверджених спільним наказом ДСА України та МВС України від 12.09.2005 за №102/765, з метою підтримання громадського порядку в суді, припинення проявів неповаги до суду, а також охорони приміщення суду, виконання функцій щодо державного захисту суддів, працівників суду, забезпечення безпеки учасників судового процесу.

 1.2. Дані правила є встановленими в суді правилами у розумінні диспозиції ст.185-3 Кодексу України про адміністративні правопорушення. За порушення Правил громадяни можуть бути притягнуті до адміністративної відповідальності за неповагу до суду, працівники апарату суду – до дисциплінарної відповідальності.

 1.3. Пропускний режим здійснюється відповідальними особами. 
На вході до приміщення суду обладнано пункт пропуску з відповідними технічними засобами контролю та зв'язку. 
Для речей, які заборонено проносити до приміщення суду, обладнано камери схову.

 1.4. Порядок пропуску та підтримання громадського порядку в приміщенні суду не може поєднуватися з діями, які завдають фізичних чи моральних страждань особам внаслідок фізичного чи психологічного впливу або принижують їх честь і гідність.

1.5. Ці Правила розміщуються у приміщенні суду на видному та доступному для відвідувачів місці, а також на офіційному веб-сайті суду.
2. Порядок пропуску осіб до приміщення суду

 2.1. Пропуск осіб до приміщень суду здійснюється в робочі дні та години згідно із затвердженим головою суду розпорядком роботи.

2.2. У неробочі дні та години пропуск осіб до приміщень суду забороняється, крім випадків, визначених цими Правилами.
2.3. З метою ідентифікації осіб, які прибули до суду, їх пропуск здійснюється на підставі документа, що посвідчує особу (паспорта громадянина України, паспорта громадянина України для виїзду за кордон, службового посвідчення, національного посвідчення водія України, пенсійного посвідчення, іншого офіційного документа, що містить фотокартку особи та печатку установи, яка видала документ). 
Дані про осіб, які прибули до суду, заносяться відповідальними працівниками у журнал відвідувачів.

2.4. Судді Рівненського апеляційного господарського суду безперешкодно пропускаються до приміщень суду, в тому числі в неробочі години, вихідні, неробочі та святкові дні.

2.5. Судді інших судів та судді у відставці пропускаються до приміщень суду в робочі дні та години суду за пред’явленням посвідчення судді (судді у відставці).

2.6. Працівники апарату Рівненського апеляційного господарського суду вільно пропускаються до приміщень суду у робочі дні та години за пред’явленням службового посвідчення. 
У разі відсутності у працівника апарату суду службового посвідчення, відповідальна особа невідкладно доповідає про вказаний факт голові суду (особі, яка виконує його обов’язки), заступнику голови суду або керівнику апарату суду (контакті дані - додаток №1 до даних Правил), і допускає працівника до приміщення суду виключно після з’ясування його особи.

У неробочі години, вихідні, святкові та неробочі дні пропуск працівників апарату суду до приміщень суду здійснюється згідно зі списком, затвердженим керівником апарату суду або заступником керівника апарату суду за пред’явленим службовим посвідченням.

2.7. До приміщень суду із використанням спеціальних технічних засобів пропускаються: 

- працівники правоохоронних органів, Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України, військовослужбовці Національної гвардії України – за пред’явленням службового посвідчення;

- особи, які беруть участь у розгляді справи – при пред’явленні ухвали суду та документа, який посвідчує особу. У разі якщо в особи відсутній документ, який посвідчує особу, відповідальна особа через старшого судового розпорядника/судового розпорядника (секретаря судового засідання) з’ясовує особу, яка прибула, і в подальшому виконує вказівки головуючого в судовому засіданні;

- інші особи, які залучаються до тимчасового виконання робіт у приміщеннях суду, згідно зі списком, затвердженим головою суду/керівника апарату суду, після пред'явлення документа, який посвідчує особу;
- особи, що прибули на відкриті судові засідання, - за пред’явленням документа, який посвідчує особу;

- у разі звернення на особистий прийом до голови суду, заступника голови суду, керівника апарату суду, заступника керівника апарату суду.
Пропуск до приміщень суду осіб, що прибули на засідання та інші заходи (наради, круглі столи тощо), здійснюється за списками, підписаними головою суду/заступником голови суду/керівника апарату суду, після пред’явлення документа, який посвідчує особу.

Якщо в особи немає документа, який посвідчує особу, відповідальна особа інформує про це керівника апарату суду, який повинен встановити особу та мету візиту відвідувача, а також вирішити питання щодо можливості пропуску такої особи до приміщень.

Пропуск осіб до приміщення суду з інших підстав допускається з дозволу голови суду, заступника голови суду, керівника апарату суду. 

2.8. Пропуск народних депутатів України до приміщень суду здійснюється відповідно до вимог Закону України «Про статус народного депутата України».
Пропуск Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини до приміщень суду здійснюється відповідно до вимог Закону України «Про Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини».

2.9. Працівники засобів масової інформації пропускаються за пред'явленням документа, що посвідчує особу працівника засобу масової інформації (редакційне посвідчення, інший документ, виданий редакцією відповідного засобу масової інформації, тощо). Використання ними під час судового засідання аудіо-, відео-, кіно-, фотоапаратури здійснюється в порядку, встановленому процесуальним законодавством.
2.10. Медичний персонал служби невідкладної медичної допомоги, працівники рятувальної та аварійної служб пропускаються до приміщень суду  в супроводі старшого судового розпорядника/судового розпорядника.

2.11. У разі аварії, виходу з ладу технічних комунікацій відповідальні особи пропускають до приміщень суду працівників відповідних міських ремонтних служб у супроводі працівника апарату суду та негайно повідомляють голову суду та керівника апарату суду.

3. Порядок в'їзду транспортних засобів на територію суду

 3.1. В'їзд транспортних засобів на територію суду здійснюється через пункт пропуску транспортних засобів, обладнаний технічними засобами контролю та зв'язку, про що робиться запис у журналі в'їзду (виїзду) транспортних засобів.

3.2. В'їзд на територію суду дозволяється:

- транспортним засобам за списком, затвердженим головою суду (додаток №2);

- транспортним засобам служб швидкої медичної допомоги, пожежної й аварійної за викликом та у супроводженні і під контролем відповідальних осіб, які здійснюють пропуск у приміщення суду.
 3.3. Вхід (вихід) осіб через пункт пропуску транспортних засобів на територію (з території) суду забороняється.
3.4. Контроль за недопущенням входу (виходу) осіб через пункт пропуску транспортних засобів на територію (з території) суду покладається на відповідальну за здійснення пропускного режиму особу.

4. Обмеження щодо пропуску осіб до приміщень судів

4.1. З 22.00 до 6.00 пропуск осіб до приміщення суду заборонено, крім винятків, передбачених даними Правилами.

4.2. Під час проведення закритих судових засідань пропуск осіб до залу судового засідання обмежується постановленою мотивованою ухвалою головуючого в судовому засіданні.

4.3. Забороняється пропуск до приміщень суду осіб:

- з ознаками алкогольного чи наркотичного сп'яніння;

- з тваринами;
- з вогнепальною, газовою зброєю та пристроями для відстрілу патронів із гумовими чи аналогічними за своїми властивостями метальними снарядами несмертельної дії, балончиками, спорядженими речовиною сльозогінної (сльозоточивої чи дратівної) дії, крім осіб, визначених у п. 4.4 цих Правил.

- з легкозаймистими, вибухонебезпечними, радіоактивними та отруйними речовинами;

з колюче-ріжучими предметами;

з валізами, господарськими сумками, пакетами великих розмірів (60х40х20 см).

4.4. До приміщень суду з вогнепальною, газовою зброєю та пристроями для відстрілу патронів із гумовими чи аналогічними за своїми властивостями метальними снарядами несмертельної дії, балончиками, спорядженими речовиною сльозогінної (сльозоточивої чи дратівної) дії та іншими спеціальними засобами пропускаються працівники правоохоронних органів, військовослужбовці Національної гвардії України та фельд'єгерської служби під час виконання ними службових обов'язків.

Вогнепальна та холодна зброя, інші небезпечні для життя і здоров'я громадян предмети та речовини, які є речовими доказами у справах, що підлягають розгляду в судовому засіданні, пропускаються до приміщень суду за наявності відповідного процесуального документа і в супроводі старшого судового розпорядника/судового розпорядника.
4.5. Контроль за наявністю заборонених предметів здійснюється відповідальною за здійснення пропускного режиму особою, у тому числі, за допомогою металодетектора. У разі проходженні особи до приміщення суду та спрацюванні при цьому металодетектора у режимі «Сигнал тривоги», відповідальна особа пропонує такій особі викласти речі, які могли спричинити спрацювання технічного засобу, для їх огляду.    

4.6. У разі виявлення в особи під проходження до приміщення суду заборонених предметів (зброї, колючо-ріжучих предметів, вибухівки, інших небезпечних для життя й здоров'я громадян предметів та речовин) відповідальна за здійснення пропускного режиму особа негайно повідомляє про це керівництво суду, правоохоронні органи та вилучає такі заборонені предмети до прибуття працівників правоохоронних органів.

Предмети, пропуск з якими до приміщення суду заборонено, вилучаються відповідальною за здійснення пропускного режиму особою, на час перебування особи у приміщенні суду.   
5. Правила поведінки у приміщеннях суду

5.1. Судді та працівники апарату суду зобов’язані у приміщеннях суду дотримуватись Правил внутрішнього трудового та службового розпорядку, ввічливо ставитись до відвідувачів суду та вимагати від відвідувачів суду дотримання громадського порядку і виконання даних Правил поведінки.

5.2. Працівники суду зобов’язані мати охайний зовнішній вигляд. Не допускається присутність в робочий час на робочому місці, заходження до приміщення суду в робочий час у спортивному чи джинсовому одязі, шортах, майках, топах, міні-спідницях, одязі з прозорих тканин чи в іншому одязі, що не відповідає правилам прийнятності.

5.3. Відвідувачам у приміщеннях суду забороняється кричати, вчиняти сварки між собою та з працівниками суду, у будь-який спосіб перешкоджати нормальній роботі суддів та працівників суду, висловлювати образи на адреси суддів, працівників суду та інших відвідувачів суду, виказувати неповагу до суду чи встановлених в суді правил, пошкоджувати будівлю суду та майно суду.

5.4. Відвідувачі у приміщенні суду зобов’язані виконувати вимоги суддів та працівників апарату суду з питань дотримання громадського порядку та цих Правил, припинення порушення громадського порядку, в тому числі і про залишення приміщення суду.

5.5. У залах судових засідань під час розгляду справ учасники процесу, а також інші особи зобов’язані виконувати вимоги головуючого судді та членів колегії суддів, дотримуватись тиші під час процесу. Заборонено користуватися мобільними телефонами та входити до зали суду з телефоном з не вимкненими сигналами оповіщення, розмовляти в процесі, допускати будь-які вислови на адресу суду чи учасників процесу, будь-яким іншим чином порушувати порядок у судовому засіданні.

5.6. У приміщенні суду забороняється розпивання спиртних напоїв. Паління дозволяється виключно у спеціально відведених місцях.

5.7. У разі прояву неповаги до суду, що виразилась в непідкоренні розпорядженню головуючого судді чи в порушенні порядку під час судового засідання, а так само вчинення дій, які свідчать про явну зневагу до суду або встановлених у суді правил, старшим судовим розпорядником/судовим розпорядником складається протокол про адміністративне правопорушення за ст.185-3 Кодексу України про адміністративне правопорушення.
